
【畢業生心得分享】 

從 Final 論文口試到畢業 

Final 論文口試現場，務必所要資料都要收齊帶走 

1.先完成會議紀錄， 

然後會議紀錄(1)、錄音電子檔之光碟(1)、旁聽簽到表(1)、口試評分表(1)、評鑑表(3)、領據(口試鐘點費

3、交通費 1)、高鐵票根(若有，1)，以上全數交至系辦。 

其中評分表先自己多影印 1 份，在系辦蓋系章， 

另外，修業要點準備 1 份影本，在系辦蓋系章。(新生手冊上有，南大教育系網頁上也有：

http://www.edu.nutn.edu.tw/gac610/204622698935201406703.html，左上角有 PDF 檔) 

 

2.論文審定書務必需請系主任親筆簽名，主任若在校內，通常可以隨到隨簽， 

同時可以先上南大登入啟動畢業流程(一些檢核手續可先跑) 

http://webnt1.nutn.edu.tw/stuLeave/default.aspx 

並填寫畢業生動向調查問卷 http://www2.nutn.edu.tw/gac500/ 

順利的話，2 天之後，會只剩 3 項未通過 (論文口試費要先繳) 

 

3.先修改論文，並同時完成以下內容： 

(1)指導論文晤談記錄表：10 次以上 

教授簽 10 次名字，可從平常的 mail 或 meeting 的紀錄，1 次要 1 頁，共 10 頁 

(2)論文修改確認表：10 頁以上 

教授簽 1 次名，將 final 論文口試內容，做成修改對照，可同時列出原文(修改前)及修改後的結果(整個

段落貼上)，很快就有 10 頁了 

(3)論文批改記錄（含封面）：20 頁以上 

教授簽 1 次名，可將平常 meeting，教授在文中直接修改的放入，據系辦說，要放入教授批改較多的那

幾頁。 

(4)畢業學習檔案申請書 

教授簽 1 次名，必修科目為課程架構表上所列（新生手冊有），各系所其他畢業要件需通過： 

A.博士：1、(2)、3、5、6；B.日間碩士：1、3、6，進修碩士：6) 

(5)畢業證書申請書 

教授簽 1 次名，再與教授最後一次 meeting 確認修改，並將上述 5 項一起給教授簽名 

 

4.確認可印後，可交至印刷行(記得拿名片，以電話聯繫用)： 

準備： 

論文 word 檔(現場小姐會要你確認格式是否跑掉，後幫你轉成 pdf) 

謝詞 

南大校內外授權書各 1 

論文審定書(系主任已簽名) 

(非必要)國圖授權書 

在印刷行填寫個人資料(含中英文名字、學號、密碼、論文本數、光碟份數) 

(註：論文系辦要 4 本，圖書館要 1 本，指導教授的部份看各自狀況，部份同學會準備 3 位口委各一本，

光碟系辦要 1 份，圖書館要 1 份，其他再考慮自留幾份) 



(部份印刷行會幫忙全部做好，包含浮水印、建立個人資料、上傳論文、審查，而且超快！) 

 

之後大概 1 工作天後，在 mail 中，收到論文審核通過後，立即打電話給印刷行，讓他們開始印論文與做

光碟，而此時，自己至 http://cloud.ncl.edu.tw/nutn/ 

點選「論文建檔與管理」，登入列印授權書共兩頁  

帳號：如：M10XXX0XX@stumail.nutn.edu.tw 

密碼：依個人不同 

 

5.至系辦交件了！準備： 

論文 4 本、光碟 1 片、指導論文晤談記錄表、論文修改確認表、論文批改記錄（含封面）、畢業學習檔

案申請書、畢業證書申請書 、歷年成績單(至紅樓 1 樓樓梯口，準備 20 元，先印 1 份給系辦，此時尚無

口試成績)、口試評分表(系辦已蓋章)、修業要點(系辦已蓋章) 

先至系辦蓋章，並在網路離校手續上登錄， 

再跑系主任簽名(有 3 份：論文修改確認表、畢業學習檔案申請書、畢業證書申請書) 

 

6.再跑圖書館，先確認書是否先還了，準備： 

學生證、授權書兩頁(論文審查通過後所印)、畢業證書申請書、論文 1 本、光碟 1 份 

 

7 至研教組(孫小姐負責日間部-分機 231，吳小姐負責進修部-分機 232，建議提早 3 天先填畢業證書預約

申請單，才能跑離校時一併拿到) 

需要準備(依序排好，並夾起來)： 

研究生畢業學習檔案/口試成績單(評分表)/歷年成績單/修業要點/畢業證書申請書/2 吋照片 1 張 

研教組檢查資料完，會請學生將畢業學習檔案送至教務長室蓋章(秘書可代蓋)，再交回研教組 

最後在名冊簽完名後，就會給你畢業證書了！ 

8.別忘了此時，再至紅樓 1 樓樓梯口，印一份成績單(再準備 20 元，此時有口試成績)，在職教師可連同

畢業證書一起交回任教學校的人事室，就可以準備改敘薪級了。 

 

最後，在辦離校前，將所有會用到的資料 COPY 下來 

 

以上，若無法親自申請，另須填委託書(圖書館、研教組)，並準備雙方(委託人與被委託人)的學生證與身

份證。 

逾期未領畢業證書，請務必打電話至研教組更改領證時間。 

 

祝大家順利畢業 

103／6／24 


